Temeljem ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120/16)
i ¢lanka 26. Statuta Doma za starije osobe Rasa (Pro¢iséeni tekst) oznake KLASA: 012-03/11-
01/01. URBROJ: 2144-381-01-15-8 od 19. svibnja 2015. godine (u daljnjem tekstu: Statut),
Upravno vijeée Doma za starije osobe Rasa (u daljnjem tekstu: Upravno vijece), na sjednici
odrZanoj dana 13. lipnja 2017. godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga te provedba projektnih
natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna te nabave radova procijenjene
vrijednosti manje od 500.000,00 kuna, koja je Zakonom o javnoj nabavi (,,Narodne novine*
broj 120/16 - u daljnjem tekstu: ZIN) odredena kao jednostavna nabava (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), a ¢iji je naruditelj Dom za starije osobe Rasa (u daljnjem tekstu: Dom).

(2) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Dom je
obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte voditi raduna o nacelima javne nabave i
mogucnosti primjene elektronickih sredstava komunikacije.

(3) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

(4) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku i propisima koji se donose na temelju njega,
a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacéaju
na jednak nac¢in muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Povjerenstvo za
provedbu jednostavne nabave Doma (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) koje odlukom imenuje
Ravnateljica za svaki postupak jednostavne nabave zasebno.

(2) U odluci iz stavka 1. ovog ¢lanka odrediti ée se obveze i ovlasti ¢lanova Povjerenstva
u postupku jednostavne nabave.

(3) Povjerenstvo se sastoji od tri ¢lana, od kojih najmanje jedan ¢lan ima certifikat iz
podrucja javne nabave.

(4)Tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Clanak 3.

(1) Ravnateljica Doma donosi Odluku o podetku postupka jednostavne nabave, koja se
sastoji od: naziva predmeta nabave, procijenjene vrijednosti nabave, iznosa planiranih sredstava
i izvora planiranih sredstava, podataka o osobama koje provode postupak te ostali podaci.

(2) Ravnateljica Doma duZna je osigurati da se jednostavna nabava provodi na zakonit,
ucinkovit i transparentan na¢in, uz ekonomic¢no trosenje javnih sredstava.

Clanak 4.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00
kuna po ovom Pravilniku mozZe se provesti ako je jednostavna nabava predvidena planom
nabave.



(2) Ukoliko jednostavna nabava nije planirana u planu nabave za tekuéu godinu
potrebno je izvrsiti izmjenu/dopunu plana nabave.

IL. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD
20.000,00 KUNA

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna za koju
ne postoji zakonska obveza evidentiranja u Planu nabave, provodi se izdavanjem narudZbenice,
odnosno sklapanjem ugovora na temelju jedne ili vige dostavljenih ponuda, uz suglasnost
Ravnateljice Doma.

IIL. JEDNOSTAVNA NABAVA CLJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI
JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA I MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00
kuna i manje od 70.000,00 kuna i odabir ponude provodi se na temelju zatraZene najmanje dvije
ponude, prikupljene na dokaziv nagin (elektronickom postom, putem ovlastenog pruzatelja
postanskih usluga i dr.).

(2) Poziv za dostavu ponuda moZe se, umjesto upuéivanjem na adresu/e gospodarskog
subjekta, objaviti na web stranici Doma.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 70.000,00 KUNA I MANJA OD 200.000,00 KUNA, ODNOSNO MANJA
OD 500.000,00 KUNA

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000.00
kuna i manje od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 500.000,00 kuna
za nabavu radova provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude na adrese najmanje tri
gospodarska subjekta na dokaziv naéin (elektronickom postom, putem ovlastenog pruzatelja
postanskih usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe, i dr.).

(2) Poziv za dostavu ponuda moZe se, umjesto upucivanjem na adrese gospodarskih
subjekta, objaviti na web stranici Doma.

(3) Iznimno od stavka 1. ovoga &lanka, moze se zatraziti jedna ponuda u sluéaju:

- nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi, i sL.);

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava ugovor
moZe izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ogranienog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti,



- iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrienje
ugovora.

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.
(1) Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben, te izraden na nacin
da sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju omoguéavaju izradu i dostavu ponude.
(2) Pozivu se moze priloziti i dodatna dokumentacija (npr. skice, nacrti, planovi,
projekti, studije i sli¢ni dokumenti, na temelju kojih su izradeni troskovnici ili projektni zadaci).
(3) Poziv moZe sadrZavati obrasce, predloske zahtijevanih dokumenata, izjave i sl.

Clanak 9.

(1) Osnove za isklju¢enje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog
subjekta, jamstva i ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu, Dom utvrduje u sluéaju kada je
ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvrienje odredenog
ugovora.

(2) Sadrzaj poziva za dostavu ponuda utvrduje se ovisno o predmetu jednostavne
nabave.

Clanak 10.

(1) Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
mogu se koristiti i razli¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekologke osobine, operativni trogkovi,
ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja, jamstveni rok i dr.

Clanak 11.
(1) Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u Pozivu na dostavu ponude.
(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od
pet dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Clanak 12.

(1) Odluku o odabiru ponude donosi Ravnateljica Doma na prijedlog Povjerenstva.

(2) Povjerenstvo vodi zapisnik o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda te predlaze
Ravnateljici Doma odabir ponude prema kriterijima za odabir iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika,
odnosno ponistenje postupka jednostavne nabave.

(3) Odluka o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
rangiranju ponuda dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nadin bez odgode, a najkasnije
u roku od osam dana od dana donosenja Odluke o odabiru ponude.

Clanak 13.

(1) Postupak jednostavne nabave ée se ponidtiti ako u roku ne pristigne niti jedna
ponuda, ako pristigle ponude ne udovoljavaju uvjetima iz poziva na dostavu ponude, ako niti
Jjedna ponuda nije potpuna, te ukoliko Domu postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo
do pokretanja postupka jednostavne nabave da su bile poznate prije ili postanu poznate
okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva za dostavu ponuda da su
bile poznate prije.

(2) U slu¢aju iz stavka 1. ovog ¢lanka Ravnateljica donosi Odluku o poniStenju postupka
jednostavne nabave.



(3) Odluka o ponitenju postupka, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu
i rangiranju ponuda dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nacin bez odgode,
a najkasnije u roku od osam dana od dana donogenja Odluke o ponistenju postupka.

Clanak 14.

(1) U slucaju da odabrani ponuda¢ odustane od svoje ponude nakon donosenja Odluke
o odabiru ili ukoliko ne dostavi dokumentaciju potrebnu za sklapanje ugovora a koja je uvjet
odabira, odabrati ¢e se slijedeci najpovoljniji ponudaé izmedu veé pristiglih ponuda.

(2) Ako su dvije ili vise ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Dom ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(3) Ukoliko netko od ponudaca prije isteka roka za dostavu ponuda odustane od svoje
ponude, odabir se vrsi izmedu preostalih valjanih ponuda.

VI. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 15.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenima u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

Clanak 16.
(1) Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvriavati u skladu s
uvjetima iz poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.
(2) Dom je obvezan kontrolirati izvrsenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog
postupka jednostavne nabave.

VIL. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 17.
Dom je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
svojim internetskim stranicama.

VII. ZAVRSNE I PRIJELAZNE ODREDBE

Clanak 18.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Interni akt o bagatelnim

nabavama Klasa:003-05/14-01/01,Ur.broj: 2144-381-01-14-1 od 01.01.2014. i [zmjene i
dopune internog akta o bagatelnim nabavama Klasa: 003-05/ 14-01/01,Ur.broj: 2144-381-01-
16 od 01.01.2016, a nastavlja se primjenjivati u odnosu na postupke pokrenute prije stupanja
na snagu ovog Pravilnika.

KLASA: 003-05/17-01/02
URBROIJ: 2144-381-02-17-3
Rasa, 13. lipnja 2017.



