DOM ZA STARIJE OSOBE RASA
Nikole Tesle 5, 52 223 Ra3a

KLASA: 003-05/25-01/c¥
URBROJ: 2144-381-01-25-1
Rasa, 23. prosinca 2025.

Na temelju ¢lanka 27. Statuta Doma za starije osobe Rasa (Potpuni tekst) oznake KLASA: 012-
03/22-01/01, URBROIJ: 2144-381-02-23-5 od 25. srpnja 2023. godine (dalje u tekstu: Statut
Doma), a u svezi s ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18, 83/23) i ¢lanka
7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19), ravnateljica
Doma za starije osobe Rasa donosi

INTERNI AKT O KORISTENJU SLUZBENIH AUTOMOBILA

Clanak 1.

Ovim Internim aktom o koriStenju sluzbenih automobila (dalje u tekstu: Interni akt) regulira se
nacin koriStenja, odrZavanje i Suvanje sluzbenih automobila, nadleZnost za izdavanje odobrenja
za koriStenje sluzbenog automobila, ograni¢enja i postupci kod izvanrednih situacija, duznosti
zaposlenika vezano uz kori$tenje sluzbenih automobila.

Clanak 2.
Dom za starije osobe Rasa raspolaZe sa 2 (dva) sluZbena automobila:

- Renault Kangoo, registarske oznake PU 296 UN
- Ford Courier V769 Tourneo, registarske oznake PU 1038 L.

SluZbeni automobili Doma za starije osobe Ra3a koriste se za:

- Dostavu obroka

- Prijevoz korisnika

- Sluzbena putovanja

- Obavljanje radnih zadataka vezanih uz djelatnost Doma

- Obavljanje drugih sluzbenih duznosti po nalogu ravnateljice

Clanak 3.

Pravo koristiti sluzbeni automobil imaju zaposlenici Doma koji imaju vaZeéu vozatku
dozvolu B kategorije, kao i odobrenje ravnateljice za koriStenje sluzbenog automobila koje
proizlazi iz potrebe obavljanja radnog zadatka ili naloga ravnateljice.




Clanak 4.

Odobrenje za koriStenje sluZbenog automobila daje ravnateljica ili osoba kojoj je prenijela
ovlasti za odobrenje koristenja sluZbenog automobila u slu¢aju njezine odsutnosti.

Clanka 5.

KljuCevi sluzbenog automobila ¢uvaju se u rafunovodstvu Doma. Osoba koja ima
odobrenje koristiti sluzbeni automobil, zaduZena je za kljuceve tijekom koristenja, te je
zaduzena za vracanje kljuceva u ra¢unovodstvo, odmah po povratku.

Clanka 6.

Osoba kojoj je odobreno koristenje sluzbenog automobila duzna je uz sebe imati zakonom
propisane dokumente (valjanu vozaku dozvolu, prometnu dozvolu.)

Clanak 7.

Osoba kojoj je odobreno koristenje sluzbenog automobila duzna je na pocetku i na kraju
koriStenja upisati stanje broj¢anika prijedene kilometraZe u Evidenciju koriStenja osobnog
automobila koja se nalazi u sluZbenom automobilu.

U evidenciju koristenja sluzbenog automobila upisuje se i datum koristenja sluZbenog
automobila, ime i prezime osobe koja koristi sluZbeni automobil, svrha koristenja sluzbenog
automobila, relacija i potpis osobe koja je koristila sluZbeni automobil.

Clanak 8.

Gorivo i cestarina za sluzbene automobile pla¢a se INA karticom, a samo u iznimnim
slu¢ajevima i gotovinom.

Ostali troskovi nastali tijekom koristenja automobila, kao $to su parking, pranje automobila
1 sl. pla¢aju se gotovinom odnosno po ispostavljenom E-radunu.

Svi ratuni dostavljaju se u ratunovodstvo, a ukoliko je korisnik sluZzbenog automobila platio
troSak vlastitim sredstvima ostvaruje pravo na refundaciju troska uz predogenje racuna.

Clanak 9.

Odrzavanjem vozila smatraju se svakodnevni postupci provjere prilikom koristenja i po
potrebi radnje kojima ¢e biti uklonjeni manji ili veéi nedostaci kako bi se sluzbeni automobil
ocuvao u ispravnom stanju.

U sklopu odrzavanja osobitu paZnju treba posvetiti unutarnjoj i vanjskoj &istoéi sluzbenog
automobila.

Za odrZavanje vozila zaduZen je voza¢/kuéni majstor.
Clanak 10.

Vozat/kuéni majstor vodi evidenciju o redovnom i izvanrednom servisiranju sluzbenih
automobila, planira i pravovremeno dogovara slijedeca servisiranja.




Clanak 11.

Cuvanjem sluZbenog automobila smatra se postivanje mjera i postupaka u vrijeme voZnje i
stajanja, poStivanja propisanih odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i osobnim
odnosom spram automobila u toku koristenja kako bi bilo $to manje kvarova izazvanih
subjektivnim okolnostima.

Vozal sluzbenog automobila duzan je vozafa/kuéni majstora obavijestiti o svim
neispravnostima koje zamijeti, te nastalim oSte¢enjima na automobilu te navesti okolnosti
oStecenja.

Clanak 12.

Osoba koja upravlja sluZbenim automobilom odgovorna je za prometne prekriaje u¢injene
tijekom upravljanja sluzbenim automobilom te snosi sankcije pred nadleznim tijelima
sukladno posebnim propisima.

Clanak 13.

U slu¢aju izvanrednog dogadaja tijekom koristenja sluZbenog automobila, primarno je sebi
1 drugima pruZiti prvu pomo¢, zatim pozvati policiju, ako je potrebno i prvu pomoé,
obiljeziti trokutom mjesto udesa, obavijestiti ravnateljicu Doma.

Daljnji postupak je u nadleznosti sluZbenih osoba policije uz postivanje prioriteta
zdravstvenog zbrinjavanja eventualno povrijedenih.

SluZbeni automobil ako nije u voznom stanju nakon izvrSenog uvidaja mora biti
transportiran na najblize sigurno mjesto ili direktno u automehani¢arsku radionicu, gdje ¢e
nakon izvrSene procjene biti eventualno popravljen.

Nakon zavrSenog postupka sudionik izvanrednog dogadaja mora u najkraéem roku
podnijeti najprije usmeni a potom i pismeni izvjestaj ravnateljici Doma.

Clanak 14.

TroSkove odrZavanja i servisiranja sluzbenih automobila snosi Dom.
Clanak 15.

Ovaj Interni akt stupa na snagu danom dono$enja.
Clanak 16.

Stupanjem na snagu ovog Internog akta prestaje vaziti Interni akt o koristenju sluzbenih
automobila oznake KLASA: 003-05/20-01/08, URBROJ:2144-381-01-20-1 od 16. ozujka
2020. godine, te Izmjene Internog akta o koritenju sluzbenih automobila oznake KLASA:
003-05/22-01/02, URBROJ:2144-381-01-22-1 od 01. veljade 2022. godine.




Interni akt koriStenja sluzbenih automobila objavljen je na oglasnoj plo¢i Doma dana
23.12.2025. I




