Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120/16,
114/22, 48/26 - dalje u tekstu: ZJN), ¢lanka 23. Statuta Doma za starije osobe RaSa (potpuni
tekst) oznake KLASA: 012-03/22-01/01, URBROJ: 2144-381-02-23-5 od 25. srpnja 2023.
godine, Upravno vijee Doma za starije osobe Rasa (u daljnjem tekstu: Upravno vijeée), na
sjednici odrzanoj dana 29. srpnja 2026. godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik)
ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, usluga i radova te provedba
projektnih natje¢aja Doma za starije osobe Rasa (dalje u tekstu: Narugitelj), bez obzira na
izvor financiranja, osim ako posebnim propisom, pravilima financiranja, ugovorom o
dodjeli sredstava ili drugim obvezuju¢im aktom nisu propisana stroZa pravila postupanja.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati
i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona.

(3) Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Jednostavna nabava je nabava roba i usluga te projektnih natjeaja procijenjene vrijednosti
manje od 50.000,00 eura, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
100.000,00 eura za koju sukladno ¢lanku 12. stavku 1. ZJN ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

(2) Procijenjena vrijednost u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos jednostavne
nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) Projektni natjecaj je postupak nabave koji omoguéava Naruéitelju stjecanje, uglavnom u
podru¢ju prostornog planiranja, arhitekture, inZenjerstva ili obrade podataka, plana ili
projekta koji je odabrao ocjenjivacki sud nakon provedenog natjecanja s dodjelom nagrada
ili bez dodjele nagrada.

(4) U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova te projektnih natjetaja iz stavaka 1.
i 3. ovog clanka, osim odredbi ovog Pravilnika, primjenjuju se i drugi vaZe¢i zakonski
1 podzakonski propisi te interni akti Narugitelja koji se odnose na pojedini predmet nabave.

I1. IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 3.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene ZJN
sukladno odredbama toga Zakona.
(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:




a) placanje kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama, seminarima
1 drugim struénim dogadanjima,

b) troskove sluzbenih putovanja, ukljucujuci troskove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji
se podmiruju sukladno posebnim propisima,

C) pretplate na struénu literaturu, baze podataka, Casopise i elektroni¢ke publikacije, ako se
nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlaStenog distributera,

d) nabavuroba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima narugitelj ostvaruje kontrolu
u skladu s odredbama ZJN.

ITII. PLAN NABAVE

Clanak 4.

(1) Predmeti jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00
eura unose se u Plan nabave pod jedinstvenim evidencijskim brojem.

(2) Ukoliko se tijekom kalendarske godine ukaze potreba za nabavom dodatnih
roba/usluga/radova uslijed koje bi se povecala njihova procijenjena vrijednost na nacin da
prelaze u kategoriju jednostavne nabave za koju je propisan sloZeniji postupak ili pak u
kategoriju za koju je potrebno provesti postupak javne nabave, Narucitelj ¢e za takve
dodatne vrijednosti provesti odgovarajuéi postupak.

IV. SUKOB INTERESA

Clanak 5.

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da u€inkovito sprijeci, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje
trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Osobe koje sudjeluju u pripremi, provedbi postupka jednostavne nabave te osobe koje prate
izvrSenje ugovora o jednostavnoj nabavi ne smiju utjecati na dobivanje poslova ili ugovora
za nabavu robe usluga i radova i/ili na koji drugi nacin koristiti svoj poloZaj kako bi utjecali
na postupke jednostavne nabave radi postizanja osobne koristi ili koristi povezane osobe,
neke povlastice ili prava, sklopili pravni posao ili na drugi nacin interesno pogodovali sebi
ili drugoj povezanoj osobi.

(3) Prije pocetka postupka jednostavne nabave, odnosno najkasnije prije pregleda i ocjene
ponuda, osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka duZne su obavijestiti odgovornu osobu Narucitelja
o svakoj okolnosti koja bi mogla predstavljati sukob interesa.

(4) Na sukob interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave na odgovarajuéi nacin se
primjenjuju mjere za sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa sukladno
odredbama ¢lanaka 75. do 83. ZJN.

(5) Postupanje po odredbama ovoga ¢lanka dokumentira se u postupku jednostavne nabave.

V.NACELA I ANALIZA TRZISTA

Clanak 6.

(1) U primjeni ovog Pravilnika, Narucitelj je u odnosu na sve gospodarske subjekte obavezan
postovati nacelo kretanja robe, nacelo poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga
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te naCela koja iz toga proizlaze, kao $to su nadelo trzi$nog natjecanja, nalelo jednakog
tretmana, naCelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nadelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmis$ljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili
izbjegavanja primjene ovog Pravilnika.

(3) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nagin koji omoguéava
uCinkovitu nabavu te ekonomiéno, zakonito, namjensko i svrhovito tro3enje sredstava
financijskog plana Naruditelja.

Clanak 7.

(1) U svrhu pripreme postupaka jednostavnih nabava Naruditelj provodi analizu trzista koja
obuhvaca prikupljanje informacija o predmetu nabave, trzi$nim cijenama, gospodarskim
subjektima koji sudjeluju na trzistu te drugim okolnostima koji utjeGu na uvjete nabave.

(2) Analiza trziSta provodi se u opsegu koji je razmjeran vrijednosti i sloZenosti predmeta
nabave, u skladu s raspolozivim financijskim sredstvima i potrebama Naruditelja.

(3) Prikupljene informacije ne smiju dovesti do naru$avanja trzi§nog natjecanja niti do povrede
nacela zabrane diskriminacije, transparentnosti i jednakog postupanja prema gospodarskim
subjektima.

VI. NACIN VODENJA POSTUPKA I UGOVARANJE NABAVE

Clanak 8.

(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:
e Izravno ugovaranje
¢ Poziv odabranim gospodarskim subjektima
¢ Javna objava poziva.

1. Izravno ugovaranje (za nabave do 15.000,00 EUR)

Clanak 9.

(1) Izravno ugovaranje provodi se za nabavu robe, usluga i radova &ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura u kojem Narucitelj izdaje narudZbenicu ili
sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom, sukladno proceduri utvrdenoj internim
aktom kojim ¢e se urediti nadleZznost, postupanje, pracenje izvrSavanja i ostale radnje u
provedbi ugovaranja.

(2) Izravno ugovaranje provodi se na temelju zaprimljene ponude jednog ili viSe gospodarskih
subjekata uz obvezu koristenja elektroni¢kih sredstava komunikacije (npr. elektroni¢ka
posta) ili drugi primjereni i dokaziv oblik komunikacije.

(3) Ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izdavanje narudZbenice odnosno
sklapanje ugovora (cijenu bez PDV-a i sa PDV-om, podatak o roku valjanosti ponude, roku
i nacinu isporuke robe/pruzanja usluga/izvodenja radova, podatke o ponuditelju te ostale
okolnosti zna¢ajne za izvrSenje predmeta nabave i sl.).




2. Poziv odabranim gospodarskim subjektima (od 15.000,00 EUR do 25.000,00
EUR/45.000,00 EUR)

Clanak 10.

(1) Poziv odabranim gospodarskim subjektima postupak je jednostavne nabave kojim se
pozivaju najmanje tri gospodarska subjekta na dostavu ponuda putem modula jednostavne
nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN
RH), prema odabiru Narucitelja.

(2) Poziv odabranim gospodarskim subjektima provodi se za nabavu robe i usluga &ija je
procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura i jednaka ili manja od 25.000,00 eura,
odnosno za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura i jednaka
ili manja od 45.000,00 eura.

3. Javna objava poziva (od 25.000,00 EUR/45.000,00 EUR do 50.000,00 EUR/100.000,00
EUR)

Clanak 11.

(1) Javna objava poziva je postupak jednostavne nabave koji se provodi putem javne objave
poziva za dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Javna objava poziva provodi se za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veca
0d 25.000,00 eura i manja od 50.000,00 eura, odnosno za nabavu radova ¢&ija je procijenjena
vrijednost veca od 45.000,00 eura i manja od 100.000,00 eura.

Clanak 12. (&. 15. st. 7 ZIN)

(1) Iznimno od ¢lanka 11. ovog Pravilnika, Narucitelj nije obvezan provesti javnu objavu
poziva u modulu EOJN RH u slucaju:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela
ili umjetnicke izvedbe,

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuditi samo odredeni
gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljuivih prava, uklju¢ujuéi prava intelektualnog
vlasniStva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka Narucitelj postupak jednostavne nabave provodi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH gdje je duzan navesti i obrazloZiti razloge za
primjenu iznimke iz stavka 1. ovog ¢lanka.




Clanak 13.

(1) Iznimno od ¢lanaka 9. i 10., Narucitelj moZe provesti postupak jednostavne nabave robe,
usluga i radova primjenjujuéi odredbe sloZenijeg postupka slanjem poziva na dostavu
ponuda najmanje trima gospodarskim subjektima putem modula jednostavne nabave ili
objavom u EOJN RH.

VIL. NADLEZNOST ZA PROVEDBU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 14.

(1) Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenovanju ovlastenih predstavnika
za pripremu i provedbu postupka iz ¢lanka 10. i 11. ovog Pravilnika donosi Ravnatelj, a
koja se sastoji od: naziva predmeta nabave, procijenjene vrijednosti nabave, iznosa
planiranih sredstava i izvora planiranih sredstava, podataka o osobama koje provode
postupak te ostali podaci.

(2) Postupak jednostavne nabave provodi stru¢no povjerenstvo koje ¢ine najmanje dva ¢lana,
a koje odlukom iz st. 1. imenuje Ravnatelj.

(3) U odluci iz stavka 1. ovog ¢lanka odrediti ¢e se obveze i ovlasti stru¢nog povjerenstva
postupku jednostavne nabave.

(4) U provedbi postupka nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, odnosno sve
predmete jednostavne nabave koji se provode u modulu jednostavne nabave EOJN RH,
najmanje jedna osoba uklju¢ena u provedbu postupka mora imati ovlastenje za rad u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(5) Clanovi struénog povjerenstva te druge osobe koje imaju utjecaj na odluéivanje u vezi s
pojedinim predmetom nabave i/ili sudjeluju u pojedinim radnjama u postupku (priprema
postupka i pracenje izvrSenja ugovora), odgovorni su za zakonito i stru¢no provodenje
postupaka jednostavne nabave.

VIII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE U ELEKTRONICKOM
OGLASNIKU JAVNE NABAVE REPUBLIKE HRVATSKE

Clanak 15.

(1) Postupak jednostavne nabave koji se provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH kao poziv odabranim gospodarskim subjektima ili javna objava poziva pokreée se
slanjem ili objavom poziva na dostavu ponuda.

(2) Rok za dostavu ponuda za postupke iz stavka 1. ovoga ¢lanka mora biti primjeren predmetu
nabave i ne smije biti kra¢i od pet dana od dana slanja ili objave poziva na dostavu ponuda.

(3) Razmjerno predmetu nabave, sloZenosti postupka, procijenjenoj vrijednosti, trajanju
ugovora 1 ostalim zahtjevima i uvjetima vezanim za predmet nabave, poziv na dostavu
ponude moZe sadrzavati i dokumentaciju o nabavi koja moze ukljudivati kriterije koji ¢e se
primjenjivati za odabir ponude, bitne i posebne uvjete za izvrSenje ugovora, uvjete i
zahtjeve koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili stru¢nim pravilima,
vrste, sredstva 1 uvjete jamstva, prijedlog okvirnog sporazuma/ugovora o jednostavnoj
nabavi te druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje je gospodarski subjekt
duZan dostaviti u ponudi (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole i sli¢no).

(4) Kada je postupak pokrenut i provodi se u sustavu EOJN RH, komunikacija s gospodarskim
subjektima, pojaSnjavanje dokumentacije o nabavi, zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori,
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